Instytut Kolejnictwa
poszukuje kandydata do pracy w Dziale Planowania, Analiz i Umow — Specjalista ds. umow

Ogolny zakres obowigzkéw:
e sporzadzanie i uzgadnianie umow handlowych,

e kontakty z kontrahentami w zakresie zawieranych umow, w tym kontrahentami
zagranicznymi,

e rozliczanie i monitorowanie realizacji projektow,

e sporzadzanie faktur.

Wymagania:
e wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub prawnicze, lub praca na stanowisku analityk
finansowy, ksiegowy, specjalista ds. kontrolingu itp.,

e znajomo$¢ prawa z zakresu umow, rachunkowosci i podatkow,
e umiejetnos¢ obstugi podstawowych systemow i urzadzen biurowych,
e umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos¢, umiejetnosci negocjacyjne,

e dyskrecja, odpowiedzialno$¢ i rzetelno$¢ w wykonywaniu obowigzkéw, samodzielno$e,
dobra organizacja pracy, staranno$¢,

e znajomosc¢ jezyka angielskiego (przynajmniej na poziomie podstawowym).

Oferujemy:
e stabilne zatrudnienia w firmie o ugruntowanej pozycji rynkowej,

e atrakcyjne znizki na bilety kolejowe,
e pracg W zgranym zespole.
Osoby zainteresowane prosimy o0 przesytanie ofert.
Informujemy, ze odpowiemy tylko na wybrane oferty
Wszystkie zgtoszenia powinny zawieraé¢ klauzule:
Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. (Dz.U.UE L z 4 maja 2016 r. Nr 119), wyrazam zgode na przetwarzanie
przez Instytut Kolejnictwa moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji



