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Rozdzial I Przepisy ogélne
Podrozdzial I - Przedmiot regulacji

Regulamin udzielania zaméwien, zwany dalej ,Regulaminem”, stosuje si¢ do udzielanych przez
Instytut Kolejnictwa zamoéwien na dostawy, ustugi iroboty budowlane, niepodlegajacych ustawie
Prawo zaméwien publicznych.

Do zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich, kazdorazowo zastosowanie bedg mialy
takze aktualne Wytyczne, zamieszczone na stronie internetowe;:
https://www.funduszeeuropejskie.cov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty.

Podrozdzial II - Przedmiot zaméwienia

Przedmiot zaméwienia Zamawiajacy opisuje w sposdb jednoznaczny iwyczerpujacy za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, cech technicznych oraz jakosciowych, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy nie moze opisywat w sposob, ktéry moglby utrudniaé uczciwa
konkurencje.

Podrozdzial I1I - Definicje
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw — jesli okreslit je Zamawiajacy — odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia zgodnie z okre§lonymi przez Zamawiajacego wymaganiami;

2) ofercie czgSciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca wykonanie czeéci zamdwienia;
3) ofercie wainej — nalezy przez to rozumie¢ oferte niepodlegajacg odrzuceniu;

4) Platformie - nalezy przez to rozumie¢ platform¢ zakupowa dostepng pod adresem:
https://ikolej.ezamawiajacy.pl;

5) postegpowaniu o udzielenic zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ ciag czynnosci, jakie
Zamawiajacy podejmuje w celu wylonienia Wykonawcy zamdwienia;

6) SWZ —nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zaméwienia;

7) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdéwienia,

8) wartoSci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towaréw i ushug, ustalone z nalezyta starannoscig, w szczegdlnosci na
podstawie rozeznania rynku;

9) Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosdci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, w
szczegoOlnosci ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

10) Zamawiajacym lub IK — nalezy przez to rozumieé Instytut Kolejnictwa;

11) zaméwieniu — nalezy przez to rozumieé umowe odplatng, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy
lub roboty budowlane, zawierang migdzy Zamawiajacym a Wykonaweg zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

Podrozdzial IV - Wykaz wymaganych dokumentéw

Wykaz dokumentow, ktérych moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w toku postgpowan jest
nastepujacy:
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1)

2)

3)

4

5)

6)

aktualny wypis z rejestru przedsigbiorcow KRS lub inny dokument stwierdzajacy dopuszczenie
Wykonawey do obrotu prawnego — wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
sktadania ofert;

kserokopia umowy spétki cywilnej potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem, jesli wykonywana
dziatalno$é gospodarcza Wykonawcy prowadzona jest w formie spotki cywilnej;

dokumenty potwicrdzajace posiadane uprawnienia Wykonawcy potrzebne do wykonania
zamobwienia, jesli ustawa narzuca posiadanie takich uprawnien;

dokumenty potwierdzajace posiadanie niezbednej wiedzy i doSwiadczenia, dysponowanic
potencjalem technicznym i zasobami ludzkimi zdolnymi wykona¢ zamoéwienie oraz dokumenty
potwierdzajace nalezyte wykonanie wczesniejszych zamoéwien, np. listy referencyjne;

polisa Iub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

inne dokumenty, ktére Zamawiajacy uzna za istotne ze wzglgdu na specyfikacjg i charakter
zamowienia.

Podrozdzial V - Wylaczenia

Przepiso6w Regulaminu ni¢ stosuje si¢ do:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7

8)

zaméwien podlegajacych ustawie Prawo zaméwien publicznych;

zamodwien objetych tajemnicg panstwowa lub stuzbowa zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych;

ustug windykacyjnych;

umoéw z zakresu prawa pracy, ushig edukacyjno-szkoleniowych organizowanych dla pracownikéw
IK;

ushug z zakresu obslugi prawnej, doradczej oraz finansowo-ksiggowej;
ushug arbitrazowych lub pojednawczych;

nabycia whasnoéci nieruchomos$ci oraz innych praw do nieruchomosei, w szczegolnosci
dzierzawy/najmu;

czlonkostwa w organizacjach migdzynarodowych.

Rozdzial I1 Zasady udzielania zaméwien

Podrozdzial I - Tryby udzielania zaméwien

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udziclenie zaméwienia z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji oraz rdwnego traktowania Wykonawcow.

Zambdwienia udziela si¢ w sposdb zapewniajacy najlepsza jako$¢ dostaw, ustug, oraz robot
budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach $rodkéw, ktére Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje.

Nie mozna w celu uniknigcia lub uproszczenia procedur dzieli¢c zamoéwienia na czg¢sci lub zanizac jego
wartosci.

Zaméwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktéry zostal wybrany na zasadach okre§lonych w Regulaminie.

Zamowienia udziela si¢ w trybie:

1) wyboru Wykonawcy na podstawie rozeznania rynku;

2) zapytania ofertowego;
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3) przetargu nieograniczonego;

4) negocjacji.

Podrozdzial II - Wykluczenie Wykonawcy

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) Wykonawcoéw, ktérzy w ciaggu ostatnich trzech lat przed wszczgeiem postgpowania wyrzadzili
szkod¢ Zamawiajacemu nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie
zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postgpowania, chyba ze niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem okoliczno§ci, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnos$ci;

2) Wykonawcoéw, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali sig w celu ztozenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci;

3) Wykonawcéw, ktérzy zloZyli nieprawdziwe informacje majgce wpltyw na wynik prowadzonego
postepowania;

4)  Wykonawcg, ktoéry odmowit zawarcia umowy w przypadku wyboru jego oferty w postepowaniu.

2. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze wykluczyé réwniez Wykonawcow,
ktorzy:

1)  zalegaja z platnoéciami w stosunku do Zamawiajacego;

2) dotychczas realizowane na rzecz Zamawiajacego zamoéwienia wykonywali nieterminowo lub bez
zachowania nalezytej starannosci;

3) uchylali si¢ od wypelnienia obowiazkéw wynikajacych z zawartych uméw lub przyjetych
zamoOwien, w szczegdlnosci od obowigzkow wynikajacych z gwarancii jakosci lub rekojmi za wady;

4) w wyznaczonym terminic nic zlozyli, nie wuzupelili lub nie wyjaénili dokumentow

potwierdzajacych spelnianie warunkéw ich udzialu w postepowaniu.

3. Ofertg przestang przez Wykonawcg uznanego jako wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

1.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Podrozdzial III - Odrzucenie ofert

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

jest niezgodna z Regulaminem lub SWZ;

jej zlozenie stanowi czyn nicuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

zostala zloZona przez Wykonaweg wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;
oferta zawiera razace bledy w obliczeniu ceny;

Wykonawca w terminie wyznaczonym od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omylki pisarskiej lub rachunkowej w obliczeniu ceny;

jest niewazna na podstawie odr¢gbnych przepiséw.

2. Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty, podajac uzasadnienie podjetej

decyzji.

Podrozdzial IV- Uniewaznienie postgpowania

1. Zamawiajacy moze podja¢ decyzje¢ o uniewaznieniu postgpowania, jezeli zajdzie ktérakolwick z
ponizszych sytuacji:
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2,

1) w postgpowaniu nie wplyneta zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra zostala przeznaczona na realizacjg
zamoOwienia;

3) podczas trwania postgpowania wykryto, iZ zamoéwienie jest dotknigte wadg i uniemozliwia
podpisanie umowy z Wykonawca;

4) udzielenie zaméwienia lub zawarcie umowy nie leZy w interesie Zamawiajacego.

Zamawiajacy niezwlocznie informuje o uniewaznieniu postgpowania wszystkich Wykonawcoéw, ktorzy
otrzymali SWZ, a jesli zamdéwienie jest zamieszczone na Platformie, zamieszcza informacj¢ o
uniewaznieniu postgpowania na Platformie.

Rozdzial III Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia

Podrozdzial I - Komisja przetargowa / pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie post¢powania

1.

Do przeprowadzenia postgpowania Zamawiajgcy moze powolaé Komisj¢ przetargows, zwang dalej
,Komisja”, lub wyznacza pracownika odpowiedzialnego za jego przeprowadzenie

W sktad Komisji wchodzi przewodniczacy i minimum dwoch czlonkow.
Komisja powotlana jest do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postgpowania.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
Komisja moze podjaé decyzje o powotaniu doradcy posiadajacego takie wiadomosci, ktory od dnia
powotania uczestniczy w pracach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Czlonkowie Komisji, osoby biorace udzial w jej pracach z glosem doradczym oraz oraz wyznaczony
pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania skiadajg pisemne o$wiadczenie o braku
lub istnieniu nastepujacych okolicznosei:

1) ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia bgdacego przedmiotem postgpowania;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia do Wykonawcy, albo sg
zwiazani z tytutu przysposobienia, opicki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca prawnym lub
cztonkami organéw zarzgdzajacych lub organdéw nadzorczych;

3) przed uptywem 3 lat od daty wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca albo byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwoéci co do ich bezstronnosci;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych.

Podrozdzial I1 — Rozeznanie rynku

Podstawag wyboru trybu postgpowania wiasciwego dla danego zamoéwienia, Wykonawcow
zapraszanych do skladania ofert oraz — w przypadkach wskazanych w Regulaminic ~ Wykonawcy
danego zaméwienia jest rozeznanie rynku majgce na celu potwicrdzenie, ze ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostanie wykonana na warunkach optymalnych dla Zamawiajgcego, w szczeg6lnosci po
cenie rynkowe;j.

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej
analizy cen/cennikéw potencjalnych Wykonawcow zaméwienia — wraz z analizowanymi cennikami.
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Podrozdzial III - Specyfikacja warunkéw zaméwienia

Specyfikacja warunkéw zamoéwienia zawiera podstawowe informacje o Zamawiajacym, zamdéwieniu,
wymaganiach Zamawiajgcego w stosunku do: realizacji zamowienia, Wykonawcéw, sposobu
przygotowania, kryteriow oceny ofert, daty zloZenia i otwarcia ofert oraz zasady kwalifikacji do
kolejnych etapdéw postgpowania.

SWZ stosuje si¢ w przypadku postgpowan w trybie przetargu nieograniczonego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zastosowaé SWZ do przeprowadzenia innych
typOw postgpowan.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ w terminie nie krétszym
niz 4 dni przed dniem sktadania ofert. Jesli prosba o wyjasnienie wplyngta na mniej niz 4 dni przed
terminem skladania ofert, Zamawiajgcy nie ma obowiazku udzielenia wyjasnien.

Przed uptywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tresé SWZ. Dokonang w ten
sposob modyfikacj¢ przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SWZ
lub zamieszcza modyfikacje¢ na stronie internetowej, jesli SWZ zostala udostgpniona na stronie
internetowe;.

W zwigzku z modyfikacja SWZ, ktéra nastgpila w stosunku do treSci zapytania ofertowego,
Zamawiajacy jest zobligowany do przesuni¢cia terminu skladania ofert.

Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin sktadania ofert na wniosek Wykonawcy, ktéry nie moze ztozyé
oferty w okreslonym czasie w zwigzku z okolicznosciami od niego niezaleznymi. Sktadanie wnioskéw
o wydluzenie terminu sktadania ofert mozliwe jest tylko przed jego uptywem.

Przedhuzenie terminu skladania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

O przediuzeniu terminu skiadania ofert Zamawiajacy powiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktérym
przekazano SWZ, a jesli zam6wienie jest zamieszczone na Platformie, zamieszeza informacje o
przedhuzeniu terminu sktadania ofert na Platformie.

Podrozdzial IV - Zwigzanie oferta

Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez czas okreSlony w SWZ lub zaproszeniu do
sktadania ofert, jednak nie krocej niz 30 dni.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania oferta, Zamawiajacy moze zwrécié
si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuZenie tego terminu o oznaczony okres.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.
Podrozdzial V - Otwarcie ofert
Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcia ofert dokonuje Komisja Przetargowa lub osoba upowazniona do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania.

Otwarcie ofert nast¢puje najpozniej w kolejnym dniu roboczym, po ktérym uplywa termin sktadania
ofert.

Podrozdzial VI - Wybor najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteribw oceny ofert ustalonych dla
danego zamdéwienia.

Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, w
szczegllnodci jako$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis, warunki gwarancji
oraz termin wykonania zaméowienia.
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Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystnicjszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte,
ktéra otrzyma wyzsza liczbe punktéw w kryterium oceny posiadajgcym wigksze znaczenie.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawca skladajac ofert¢ dodatkowa lub ostateczng nie moze, pod rygorem odrzucenia oferty,
zaoferowaé ceny wyzszej niz w zlozonej uprzednio przez siebie waznej ofercie.

Podrozdzial VII - Zmiana lub wycofanie oferty
Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Bieg zwigzania oferta rozpoczyna si¢ z uptywem terminu skladania ofert.
Podrozdzial VIII — Protokdl post¢gpowania

Zamawiajacy dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie zaméwienia, sporzadzajgc w jego toku
protokét postgpowania.

Protokd! postepowania zawiera co najmniej:
1) wskazanie przedmiotu i warto§ci zaméwienia;

2) informacjg o trybie udzielenia zamowienia i wskazanie okoliczno$ci uzasadniajacych
zastosowanie wybranego trybu;

3) wyniki badania i oceny ofert;
4) powody uniewaznienia postgpowania;

5) imig i nazwisko albo nazwg Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
oraz powody wyboru jego oferty;

6) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Przetargowej albo wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie post¢gpowania oraz ich podpisy.

Zamawiajacy nie ma obowigzku podawania w protokole postgpowania informaciji, ktére zostaly
podane w zapytaniu ofertowym, zaproszeniu do skladania ofert lub ogloszeniu o zamowieniu, pod
warunkiem zalaczenia tych dokumentéw do protokolu postgpowania.

Dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow stanowia zalgezniki do
protokohu postgpowania.

Rozdzial IV Tryby postepowania o udzielenie zaméwienia

Podrozdzial I - Wybor Wykonawcy na podstawie rozeznania rynku

Jezeli w postepowaniu o udzielanie zamowicnia, ktorego przedmiotem jest dostawa, ustuga lub roboty
budowlane nieprzekraczajaca wartoéci 50.000,00 z}, jedynym kryterium oceny ofert jest cena 1 w wyniku
rozeznania rynku mozna ustali¢ najkorzystniejsza cen¢ dostawy, ustugi lub robédt budowlanych, umowg
zakupu/wykonania ustugi zawiera si¢ z podmiotem, ktéry oferuje takg ceng.

Podrozdzial I1 - Zapytanie ofertowe

Jest to tryb postgpowania o udzielenie zamowienia, w ktérym Zamawiajacy wysyla zapytanie ofertowe
Wykonawcoéw wybranych na podstawie rozeznania rynku i zaprasza ich do sktadania ofert.
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Zamawiajacy udziela zamowienia w trybic zapytania ofertowego, jezeli przedmiotem zaméwienia sg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane nieprzekraczajace wartosci 50.000,00 zt, chyba ze dokonat
wyboru Wykonawcy realizujgcego zamowienie na podstawie rozeznania rynku.

Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w itrybie zapytania ofertowego zapraszajac do skladania ofert
taka liczbg Wykonawcoéw, ktéra zapewni wybdér najkorzystniejszej oferty oraz zapewni jej
konkurencyjno$¢, jednak nie mniej niz trzech Wykonawcéw, chyba ze specyfikacja lub charakter
zaméwienia sprawiaja, ze tylko dwoch lub jeden z Wykonaweow moze wykonaé zamdéwienie,

Zapytanie ofertowe powinno zawierac¢:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia, tgcznie z wyszczegolnieniem wszelkich dodatkowych ustug,
ktdre majg by¢ wykonane w ramach umowy;

2) okreslenie terminu wykonania umowy/zaméwienia;
3) opis odpowiednich cz¢sci zaméwienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert czgciowych;

4) inne warunki zaméwienia, w tym okreslone w Ogélnych Warunkach Zaméwienia udostepnionych
Wykonawcy.

Wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza ofertg, IK sklada zamoéwienie uwzgledniajace warunki
okreslone w ofercie —~ umowa zostaje zawarta zgodnie z procedurg okreslong w Ogélnych Warunkach
Zamoéwienia stanowigcych zalacznik do zapytania ofertowego, tj. na warunkach okreslonych w
zaméwieniu, ofercie Wykonawcy i Ogélnych Warunkach Zamoéwienia, z dniem dorgczenia IK
oswiadczenia Wykonawcey o przyjeciu zamowienia do realizacji.

Podrozdzial I1I - Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym oferty moga skladaé wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.

Zamawiajacy udziela zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego, jezeli przedmiotem
zamowienia s3 dostawy, ushigi lub roboty budowlane o wartosci powyzej 50.000,00 zt i
nieprzekraczajgce wartosci 130.000,00 zt.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie
na Platformie.

W przypadku zaméwien wspoéHinansowanych ze srodkéw europejskich, ogloszenie o przetargu oraz
informacj¢ o wyborze Wykonawcy publikuje si¢ takze na portalu ,,Baza konkurencyjnosci”.

Ogtloszenie o przetargu nieograniczonym powinno zawierac:

1) jednoznaczny i wyczerpujagcy opis przedmiotu zamowienia, lacznie z wyszczegdlnieniem
wszelkich dodatkowych ushig, ktére maja by¢ wykonane w ramach umowy;

2) okreslenie terminu wykonania umowy/zamowienia;

3) opis odpowiednich czgsci zamdwienia, jezeli dopuszczalne jest skladanie ofert czesciowych;

4) jednoznaczne i i precyzyjne kryteria oceny;

5) informacj¢ o sposobie oceny spelnienia warunkéw i przyznania punktacji za spehienie kryterium;
6) okreslenie terminu na sktadanie ofert (minimum 7/14 dni);

7) inne warunki zamowienia okreslone SWZ oraz zalgczonym do SWZ wzorze umowy.

Z Wykonawca, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofert¢, IK zawiera umowe zgodnie ze wzorem
stanowiagcym zalgcznik do SWZ.
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Podrozdzial IV - Negocjacje

Jest to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki zamoéwienia z
Wykonawcg wybranym na podstawie rozeznania rynku.

Zamawiajacy udziela zaméwienia w trybie negocjacji, jesli zachodzi jedna z ponizszych przestanek;

1) w prowadzonych wczeéniej postgpowaniach w trybie zapytania ofertowego lub przetargu
nieograniczonego nie wplynela zadna wazna oferta;

2) zachodzi potrzeba pilnego udzielenia zamoéwienia i zachowanie terminéw przewidzianych dla
innych trybéw postepowania nie gwarantuje realizacji zakupéw w wymaganym czasie, a dokonanie
zakupu jest istotne z punktu widzenia interesu i dziatalnosci operacyjnej Zamawiajacego.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie wysylajac zaproszenie do negocjacji do wybranego Wykonawcy.

Jesli w trakcie negocjacji zostang uzgodnione wszystkie warunki wykonania zamowienia, IK zawiera z
Wykonawca umowe w formie dokumentu z podpisami osob reprezentujgcych Zamawiajacego i
Wykonawce albo sktada Wykonawcy zaméwienie uwzgledniajace wynegocjowane warunki — w takim
przypadku umowa zostaje zawarta z dniem dorgczenia IK o$wiadczenia Wykonawey o przyjeciu
zamOwienia do realizacji.

Rozdzial V - Przepisy koncowe

Do czynnoéci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor IK moze postanowi¢ o odstapieniu od procedur zawartych w
Regulaminie.
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