Instytut Kolejnictwa

poszukuje kandydata do pracy w Dziale Spraw Pracowniczych — specjalista ds. plac

Ogolny zakres obowigzkéow:

v’ realizacja zadah zwigzanych z zapewnieniem terminowego i prawidlowego sporzadzania list
plac;

v’ sporzadzanie dokumentacji ptacowej w tym zaswiadczen o zarobkach;

v’ sporzadzania deklaracji i sprawozdan do GUS, PPK, PIT-11, w tym 50% KUP;

v’ sporzadzanie zestawien ptacowych;

v' obstuga ptacowa pracownikéw — biezace wsparcie/doradztwo w sprawach zwigzanych
z rozliczaniem wynagrodzen;

v' rozliczanie kosztow dotyczacych projektow badawczo-rozwojowych.

Wymagania:

v' wyksztalcenie wyzsze;

v" minimum 5 letnie do$§wiadczenie W obszarze ptac w szczegdlno$ci w naliczaniu wynagrodzen
oraz sporzadzaniu list plac;

v bardzo dobra znajomo$¢ i umiejetno$¢ praktycznego stosowania przepisOw z zakresu prawa
pracy, ubezpieczen spotecznych oraz podatku dochodowego od 0so6b fizycznych;

v’ praktyczna znajomo$¢ obstugi MS Office, zwlaszcza MS Excel;

v' znajomo$¢ zasad finansowania projektdow dofinansowanych w rozliczaniu kosztow

wynagrodzen w projektach.

Mile widziane:
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Kursy i szkolenia z zakresu ptac;

znajomos$¢ przepisow prawnych w zakresie rozliczania honorarium autorskiego;
znajomos$¢ programu PLATNIK;

Znajomos¢ obstugi programu kadrowo-ptacowego COMARCH OPTIMA XL HR;
umiejetnos$¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢;

odpowiedzialno$¢ i rzetelnos¢ w wykonywaniu obowigzkow;

dobra organizacja pracy;

samodzielnos¢ oraz dbato$¢ o szczegoty;

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

Oferujemy:
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forme zatrudnienia: umowa o prace;
atrakcyjne znizki na bilety kolejowe;
prace w zgranym zespole;
dodatkowe $wiadczenia socjalne;
bezptatny parking na terenie firmy;

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie ofert na adres kadry@ikolej.pl
Informujemy, ze odpowiemy tylko na wybrane oferty.

Wszystkie zgloszenia powinny zawiera¢ klauzule:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz.U.UE L z 4 maja 2016 r. Nr 119), wyrazam zgode na przetwarzanie przez Instytut
Kolejnictwa moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji.



